KATALOG INORMACIJA GIMNAZIJE DARUVAR

|. UVODNE NAPOMENE

Temeljem ¢&lanka 22. stavak 4. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN broj: 25/13 i
85/15) ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, raspolaze ili
nadzire Gimnazija Daruvar. Katalog sadrzi informacije s opisom sadrzaja, namjenom,
nacinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Gimnazija Daruvar, kao tijelo javne vlasti, omogucava pristup informacijama na sljedeci
nacin:

1. putem sluzbene web stranice Skole:
informacije o ustroju i nadleZnosti Skole
informacije o zaposlenicima
informacije o aktivnostima Skole
informacije o pravnim i drugim aktima Skole
informacije o ucenickim aktivnostima
informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
informacije o nacinu i pravilima skolovanja
najave aktivnosti Skole
objave priopcenja za javnost

2. davanjem priopcenja sredstvima javnog priopcavanja,

3. neposrednim pruZanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama,

4, uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije,

5. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili
drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

Il.  OSNOVNI PODATCI O GIMNAZIJI DARUVAR

Gimnazija Daruvar obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli izvodi nastavu srednjoskolskog obrazovanja.

Gimnazija Daruvar utemeljena je 23.rujna 1992.

Gimnazija Daruvar obavlja sljedece djelatnosti:

e opce srednjosSkolsko obrazovanje



Poslovi u okviru djelatnosti Gimnazije Daruvar

upisi u skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije,

organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s ucenicima
te vodenje odgovarajuce evidencije,

vrednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o ucenickim
postignucima,

poduzimanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije 0 njima,
organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,
izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e- maticu — zajednicki elektronicki
upisnik ucenika

U Skoli su ustrojene dvije sluZbe:

strucno — pedagoska
administrativho-tehnicka

Skolom upravlja Skolski odbor, a ravnatelj je poslovodni i struéni voditelj Skole.

Ill. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje
nadzire Gimnazija Daruvar i to kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) opis sadrzaja informacija,

c) namjena informacija

d) nacin osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Preqgled informacija

Skola posjeduje informacije, raspolaze s informacijama i nadzire informacije o:
ustroju i nadleznosti Skole

zaposlenicima

aktivnostima Skole

pravnim i drugim aktima Skole

nacinu i pravilima skolovanja

ucenickim aktivhostima
meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
medunarodnim aktivnostima Skole



b) Opis sadrZaja informacija

ustroj i nadleznost Skole (opis i djelokrug rada sluzbi)

zaposlenici (osnovni podatci o zaposlenicima, zvanje zaposlenika, kontakt
zaposlenika)
aktivnosti Skole ( na nastavnom, strué¢nom i drustvenom polju)

pravni i drugi akti Skole ( Statut i pravilnici Skole, naputci, prirucnici i sl.)

nain i pravila $kolovanja ( opée odluke o pravilima skolovanja, natjecaji za upis,
nagradivanje najboljih ucenika, stru¢ni izleti i posjete)

ucenicke aktivnosti (Vijec¢e ucenika )

meduinstitucionalne aktivnosti Skole (suradnja s drugi m srednjoskolskim
ustanovama i drugim relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj)

medunarodne aktivnosti Skole (suradnja i posjete $kolama i institucijama van RH)

c) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

d) Nacin osiquravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje
prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

pisanim putem na postansku adresu Skole:

Gimnazija Daruvar
Gunduliceva 14

43 500 Daruvar

putem elektronicke poste na sljede cu
adresu: ured@gimnazija-daruvar.skole.hr

telefonom na sljedeci broj:
043/331 982

telefaksom na sljedeci broj:
043/335 829

usmenim putem:

osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama Gimnazije Daruvar svakog radnog dana
od 8:00 do 12:00 sati.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.



Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od placanja upravnih pristojbi.

Sukladno &lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama Gimnazija Daruvar ima
pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova.

Korisniku prava na informaciju, kojem je omogucen pristup informaciji izradom preslika
dokumenata koji sadre trazenu informaciju, naplaéivat ¢e se naknada stvarnih materijalnih
troékova u iznosu od 2,00 kn (slovima: dvije kune) po stranici, dok za izradu elektronske
dokumentacije naknada iznosi 10,00 kn (slovima: deset kuna) po mediju za pohranjivanje

podataka (CD, DVD).

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ée proslijediti u
zakonskom roku od 15 dana od dana podnosSenja urednog zahtjeva.

lzuzeci od prava na pristup informacijama

Gimnazija Daruvar uskratit ¢e pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem
tajnosti sukladno zakonu i/ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje
tajnost podataka ili je zasticena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih
podataka.

1. Gimnazija Daruvar uskratit ée pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi
njezino objavljivanje: onemogucilo uclinkovito, neovisno i nepristrano vodenje
sudskog, upravnog ili drugog pravno uredenog postupka, izvrsenje sudske odluke il
kazne,

2. onemogucilo rad tijela koji vrse upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti,

3. povrijedilo pravo intelektualnog vlasnidtva, osim u slucaju izricitoga pisanog pristanka
autora ili vlasnika.

Gimnazija Daruvar uskratit ¢e pristup informacijama koje se tiCu svih postupaka koje vode
nadleZna tijela u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

Iznimno, tijelo javne vlasti nadleino za postupanje po zahtjevu omoguciti e pristup gore
navedenim informacijama, ako je takvo postupanje u interesu javnosti i nuzno za postizanje
zakonom utvrdene svrhe te razmjerno cilju koji treba postici.

Ako trajena informacijama sadrZi i podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani
dijelovi informacije ucinit ¢e se dostupnim.
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